FICHE DE POSTE — Responsable Technique

Employeur Communauté de Communes de Ventadour-Egletons Monédiéres
Poste Responsable Technique - Service Ordures Ménageéres

Cadre statutaire Catégorie B

Spécificité de I’emploi Poste a temps plein 35 h

Placé sous l'autorité du Directeur général des services, le responsable technique du service Ordures
Ménagéres est responsable des tournées, des véhicules et du suivi de la déchetterie. Il veille au bon
fonctionnement du service et met en ceuvre les orientations décidées par les élus communautaires

MISSIONS - ACTIVITES ET TACHES

Missions du poste :

e Accueillir, orienter et renseigner les usagers

e Mettre en ceuvre sous la directive des élus les opérations de collecte des déchets et celles liées a
I"activité de la déchetterie - assistance technique auprés de la direction et des élus - suivi terrain
afin d’apporter des éléments correctifs aux dysfonctionnements rencontrés

e Elaboration des plannings de travail

e Suivi des congés et remplacements du personnel technique

e Assurer le contréle de I'entretien et du bon fonctionnement du matériel, du bon état des
équipements et de protection du site de la déchetterie

e Recueillir les réclamations des usagers, les transmettre aux équipes et veiller a leurs traitements

e Suivi de la déchetterie en collaboration avec le responsable du site

e Elaborer les bilans mensuels et annuels de la déchetterie

e Signaler tout type d’anomalie ou d’incident

Activités principales :
e Assurer le suivi de I'activité du service
e QOrganisation et suivi des circuits de collecte, détermination de I'emplacement des
conteneurs/colonnes
e Surveillance des sites et des équipements
e Réalisation d’études et suivi de projets liés a la collecte des déchets
e Remonter I'information sur les difficultés rencontrées dans I'exercice de ses missions

Activités spécifiques :
e En cas de besoin assurer la conduite des polybennes, des BOM et les fonctions de ripeur

| COMPETENCES NECESSAIRES A L’EXERCICE DE L'EMPLOI

Savoirs (connaissances) :

e Organisation et activités du service OM

e Connaissances techniques (systémes d’aide a la conduite, mécanique, hydraulique)

e Maitrise des regles d’hygiene et de sécurité (des regles de sécurité du travail et de prévention des
risques)

e Procédures, protocoles de transport, points et organisation de la collecte - code de la route

e Procédures d’entretien et d’habilitation des matériels

e Réglementation sécurité et typologie des risques - propriétés et dangerosité des
déchets
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Savoir-faire (pratique) :

Capacité a organiser et encadrer un service et faire respecter les regles de sécurité au travail
Maitrise des outils informatiques

Techniques d’organisation des circuits de collecte et de gestion des équipements

Sens du service public et de la qualité du service rendu

Savoir-étre (comportement) :

Etre autonome, efficace, organisé et discret

Sens de l'initiative et collaboration avec les autres
Sérieux et régularité

Faculté d’adaptation

Polyvalent

Contraintes du poste:

S’adapter a la diversité des situations

Travailler en bureau et en extérieur

Horaires réguliers, avec possibilité d’amplitude en fonction des obligations du service

Dans le cadre des activités spécifiques : permis de conduire C/ posséder la FIMO ou la FCO / les
CACES R372 (catégorie 4) et R390 (grue auxiliaire)

Page-2-sur2



